
REGOLAMENTO  PER I LAVORI, LE FORNITURE  
E I SERVIZI IN ECONOMIA  

IN ATTUAZIONE  DELL’ART. 125 D.LGV. N. 163/2006  
E DEGLI ART. 173 E SS. e. 332 E SS. DEL D.P.R. N. 207/2010 

 

 

 

 

Schemi di atti per gli affidamenti in economia 
 



SCHEMA N. 1 
 

AVVISO PUBBLICO PER LA COSTITUZIONE DELL’ ALBO DEGLI OPERATORI 
ECONOMICI DA INTERPELLARE PER L’AFFIDAMENTO DI LAVORI IN 
ECONOMIA 
 
Si informa che la stazione appaltante intende procedere alla formazione di un albo di 
operatori economici da invitare per l’affidamento di lavori pubblici per l’anno _________, 
da indire ai sensi dell’art.125 del D. Lgs. n. 163/2006 e s.m.i.  
 
Le procedure  potranno prevedere l’aggiudicazione tramite il criterio del prezzo più basso, 
ovvero dell’offerta economicamente più vantaggiosa. 
 
I soggetti ammessi all’iscrizione all’Albo, sono quelli previsti dall’art. 34 del D. Lgs. n. 
163/2006 e successive modificazioni ed integrazioni. 
 
Condizioni minime di carattere economico e tecnico necessarie per la partecipazione: i 
concorrenti devono possedere i requisiti previsti dall’art. 34 e seguenti del D. Lgs. 
n.163/2006, con riferimento alla tipologia e all’importo dei lavori da affidare nonché  dal 
D.P.R. n. 207/2010. 
 
Le richieste di iscrizione all’Albo dovranno essere inviate all’indirizzo di cui 
all’intestazione. 
 
Sulla busta dovrà essere apposta la seguente dicitura “Richiesta di iscrizione all’albo degli 
operatori economici cottimo fiduciario anno 2_____”. 
 
Termine e modalità per la presentazione delle richieste: in busta chiusa e sigillata con 
consegna a mano, a mezzo raccomandata o agenzia di recapito autorizzata entro le ore 
____ del giorno ______________. La stazione appaltante  non si assume alcuna 
responsabilità nel caso di ritardo attribuibile al Corriere o al Servizio Postale. 
La busta dovrà contenere i seguenti documenti a pena di esclusione: 

1) RICHIESTA DI ISCRIZIONE all’Albo e connessa DICHIARAZIONE SOSTITUTIVA E 
DI ATTO DI NOTORIETA, con cui si attesti 
; assenza delle cause di esclusione ai sensi dell’art. 38 D.lgs. 163/06; 
; accettazione di tutte le condizioni riportate nel presente avviso. 
Dovrà essere allegata una copia fotostatica, non autenticata, di un documento d’identità 
del sottoscrittore, in corso di validità. 
2a) ORIGINALE ovvero COPIA CONFORME ovvero ATTESTAZIONE SOSTITUTIVA 
DI CERTIFICAZIONE, di Attestazione SOA in corso di validità, rilasciata da società di 
attestazione (SOA), regolarmente autorizzata, che documenti le qualificazioni nelle varie 
categorie e classifiche possedute, di cui al D.P.R. n. 207/2010. 
Oppure 
solo per richieste di iscrizioni relative a lavori di importi inferiori ad € 150.000,00: 
2b) DICHIARAZIONE SOSTITUTIVA DI ATTO DI NOTORIETÀ, da rendere ai sensi 
degli artt. 47 e 48  con D.P.R. 28.12.2000 n. 445, con cui il titolare o il legale rappresentante 
attesti l’indicazione dell’ammontare dei lavori che può eseguire, indicando le categorie e 



l’importo dei lavori già eseguiti negli ultimi ________ anni.  
Svolgimento della seduta pubblica per  l’ammissione preliminare, il sorteggio e l’ordine 
di iscrizione nell’Albo: in data ______________, alle ore _____________ presso la sede 
dell’ Area Lavori Pubblici del __________________, Piazza __________________ n. ____, si 
procederà in seduta pubblica a sorteggiare l’ordine di iscrizione all’Albo. 
Le ditte verranno invitate alle gare, a rotazione, in base all’ordine di iscrizione all’Albo e 
tenuto conto del possesso dei requisiti di capacità economico;finanziaria e 
tecnicoorganizzativa.  
 
Cause di non ammissione: 
a) l’omissione di anche uno solo dei documenti o delle dichiarazioni prescritti dal 
presente bando; 
b) il mancato possesso dei requisiti richiesti; 
c) la mancata sottoscrizione di anche uno solo dei documenti o l’assenza della copia del 
documento di identità; 
d) il pervenire della richiesta oltre il termine stabilito. 
 
Data ____________ 
 
Firma ___________ 



SCHEMA N. 2 
 

AVVISO DI INDAGINE DI MERCATO 
 
Questa stazione appaltante intende espletare un’indagine di mercato per l’affidamento del 
servizio del ……………………… nel rispetto dei principi di non discriminazione, parità di 
trattamento, proporzionalità al fine di individuare ditte da invitare alla procedura 
negoziata, ai sensi dell’art. 125, comma 12 del D.Lgs. 163/06. 
 
ENTITA’ DELL’APPALTO DI SERVIZI: L’importo del servizio ammonta a € ____________ 
oltre IVA. Valutate le caratteristiche e le modalità del servizio, i rischi legati ad 
interferenze sono stati stimati del tutto trascurabili e pertanto gli oneri della sicurezza 
sono da ritenersi pari a zero, [in alternativa inserire importo ovvero costi per la sicurezza pari ad 
€ __________________.] 
 
PROCEDURA: l’indagine di mercato viene avviata a scopo esplorativo, secondo quanto 
previsto dall’art. 332 del DPR n. 207/2010 al fine di procedere successivamente ad una 
procedura negoziata alla quale verranno invitate almeno 5 ditte, se esistenti, tra quelle che 
avranno presentato domanda di partecipazione. 
 
L’aggiudicazione sarà effettuata secondo il criterio del prezzo più basso. 
 
REQUISITI MINIMI DI PARTECIPAZIONE: Possono presentare domanda di 
partecipazione le ditte in possesso dei requisiti generali di cui all’art. 38 del D.Lgs. 163/06.  
 
TERMINI DI PARTECIPAZIONE: I soggetti interessati in possesso dei requisiti minimi 
richiesti dovranno presentare apposita domanda di partecipazione  
Le domande di partecipazione alla suddetta procedura negoziata dovranno pervenire 
a:_____________________________________________________________________________ 
entro le ore __________ del giorno ____________________ pena la non ammissione alla 
procedura, in busta chiusa recante l’indicazione del mittente e la seguente dicitura: 
________________________________________________________________________________ 
_______________________________________________________________________________. 
 
Il presente avviso, finalizzato ad una ricerca di mercato, non costituisce proposta 
contrattuale e non vincola in alcun modo la Stazione Appaltante che sarà libera di avviare 
altre procedure. 
 
I dati forniti dai soggetti proponenti verranno trattati, ai sensi del D.Lgs 196/2003 e succ. 
modifiche, esclusivamente per le finalità connesse all’espletamento delle procedure 
relative al presente avviso. 
 
Per qualsiasi informazione gli interessati potranno rivolgersi a 
_______________________________________________________________________________ 
Il presente avviso è pubblicato _________________ e sul sito internet ________________. 



SCHEMA N. 3  
 

DETERMINAZIONE DI AFFIDAMENTO DIRETTO PER FORNITURE E SERVIZI 
SINO A EURO 20.000,00 
 
Oggetto: Acquisizione di servizi mediante ricorso alle procedure in economia con 
affidamento diretto ai sensi, comma 11, art. 125 del D.lgs. n.163/2006. 
 
Il Dirigente/Il Responsabile del Servizio 
 
 Premesso:  

; che con Deliberazione del Consiglio Comunale n. …………. Del………… è stato 
approvato il bilancio per l’esercizio  20…………………., con l’individuazione 
all’intervento codice  n. …………… delle risorse per (specificare se per acquisizione 
beni o servizi, altro)....................che ammontano a complessive Euro ………….. 

 
; che il Settore Personale (NOTA indicazione esemplificativa) è preposto alla cura delle 

attività inerenti la gestione dei processi operativi inerenti le risorse umane per le quali 
devono essere attivati percorsi formativi finalizzati  

 
; Che le forniture di servizi (indicazione esemplificativa)  formativi corrispondono a tipologie 

di voci di spesa acquisibili mediante ricorso a procedure in economia, con riferimento a 
quanto prevede il vigente Regolamento per gli acquisti di beni e servizi mediante procedure 
in economia;  

 
Rilevato che:  
;  l’acquisizione dei servizi formativi ammonta ad ……….. Euro , oneri fiscale esclusi, 

risultando quindi inferiore al valore di 20.000 Euro individuato dell’art. 125  comma 
11 del D.lgs. n.163/2006 per affidamento diretto, con richiesta di un solo 
preventivo;  

;  che il valore presunto della suindicata fornitura di servizi formativi rientra, per la 
tipologia d spesa, nei limiti di valore individuati dal vigente Regolamento; 

 
Considerato:  
; che risulta possibile affidare direttamente ai sensi dell’art. 125  comma 11 del D.lgs. 

n.163/2006, alla Società ………………… la fornitura di servizi formativi per il 
personale dell’Amministrazione per il periodo ……………….. e per il valore 
complessivo di Euro ……………….. 

; che tale affidamento è escluso, in ragione dell’importo dagli adempimenti previsti 
dalla delibera di Autorità per la Vigilanza sui contratti pubblici di lavori, servizi  
attuativi dell’art. 1, commi 65 e 67 della Legge n. 266/2005 

 
Visto il Regolamento per la disciplina degli acquisti di beni e servizi con procedure in 
economia; 
 



Visto l’art……………. del  Regolamento di contabilità  (inerente l’assunzione di impegni di 
spesa) 
 
Determina  
 

1. di acquisire servizi formativi …………………….. (specificare) per valore 
complessivo di Euro …………………. mediante procedura in economia, per le 
motivazioni espresse in premessa, mediante affidamento diretto alla 
Società………………… con sede in …………….,C.F. ……………., con riferimento a 
quanto previsto dell’art. 125  comma 11 del D.lgs. n.163/2006 

2. di imputare la spesa complessiva di Euro …………………. All’intervento cod 
…………… del bilancio ……………. E contestualmente cap……………. del PEG 
………………. che presentano la necessaria disponibilità ; 


