COMUNE DI CREVOLADOSSOLA

PROVINCIA DI NOVARA

HEGOLAMENTO D1 APPLICAZLONE DELLA LEGGE 241/91 LW MATEHRLA AT
PROCEDIMENTO AMMLINLS THATLIVO ’\U

LiarbLivita' amuinigstrativad deid " kBnie, nei persegulre 1 oproptl
fini 1stituZzionalrl, e’ tetila d4al principl di economlicitda’,
eFEivacid, pubblreita ¢ ttaSpdlcllza.

per glt scopt ul cul 4l commd Loed 1 odrmontd coil quanto
deltato dalla Legye TN O R (A s presente regulamento Hidiviuua,
deflulsce e dlgulpilog Ld LespousSadliiba’ procedimentdie gudlie
tedpunsablista’ proprid Gella strultura burocratica deli ' Bute.

A taie responsabilita’ e’ demanudta ta cura dello svoigimento
deti’tiler procedimentaie degll atil amministrativl S1g110 engld
promossi su 1stdnzad o d'ufticio.

ART .2

Vengono definitl procediment: Su istanzda quelii cne conseguono ad
una domanda dl parte promossd nell'ambito deile tattispecie
tipiclzzate proprie del procedimenti di competenzd dell"Ente.
Sono invece definitl procedimentl d'ufficio guellil promossi con
atto tormdle da parte deglil Organi dell’knlLe o guelll che
conseguono per previslione di Legge al verificarsl delle
situazionl di ulritto o di fatio previste.

per ogni procedimento vige coumungue 1l divieto d1
"agygravamenio” del wmedesimo 9e non per motivate straordindrie
eigenze.

ART . 3

11l presente regoiamento yndividua nell ”uUtficio” 1l livello
organizzatori1o culi viehe lmputata la responsabllita’
procedimentdie e nelila tigura unica aplcale presente € previstd
dall‘ordinamento, 1l respoungsablile.

ART . 4

La Giunta con proptrlo allo deliberallvo di ovrgyanlizzaziohe
individua gli utfici cul assegnare la responsabilita’
procedimentale per gpecilfiche materle nonche' individua 1 l:emp’l'
di svolgimento del singoli procedimentl tipici.
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faile lodividuadazione vielco pellodlcawente agyglornata 10
relaziohe Alle modifbicne cne pusiono intervenire nella struttura
vtydlit2Zdalvt la deil Eiie vda 1n relazione 4 ndove o ailverse
fatiigpecle procedimelnidlil previie dda Leggl o dd atti normajpivi.
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Lrattriouzioene madlerldie del Siuyoll procediwenll alle unita’
orygantzzative 1 tntenay cffvitualate wmeatantle 1noitro degii atll
4lie medesims da parte der oeyieldllo € Ci10’ qualord 1i
provediupeinto veiiya atlivato tia 1slanza di terzl o ad par te degll
otydirl dell ouate. oovue fatll salvi 1 Casl dli dutonoud attivdazione
gelie unlta' vrgdanLZzgdatlve pet L procedtimentl avviaolil

d'ULf1Cc10 per espressd dispusizivie dl legge.

AT ©

ognl responsapiie di gliila’ orydanlizzatlva puo’ atlribulre d
personale al yualitblicq iediatamente 1nferlore addetto
all‘unita’, la responsabiliida’ di ogild singola 1stiruttorla e di
ognl altro adempimento procedimentale.

11 respounsabile del procedimento comunicd alia parte 1'avvio
del proceadalmento, 1l Suo ogygyetto, iL'Utficlo e la persona
tesponsabille noncne’ L‘UEficilo ove e’ posslibille prenaerne
vislone.

La comunicazione personale puo’' esggere omessa e sostiltuita da
AVVLIS0 pubbllcdiu prledse 4 Albo del Cowmuine pet Lullo 11 Lelpo del
procedimento, guaiora cio’ risultl necessdarlo per id
molteplicita’ de1 soggeltl 1nteressdall e ta difficolta’ di
reperlrii.

]l responsablle valuta le condlzioll di dammissibilita’, 1
regquisiti di itegittiwazione ed 1 presuppostl rilevaantl per
L'atilvazione del procedimento, accerta d'ucflfrcro 1 fatli,
disponendo y4yil attl necvessarl, ricairedendo integraziont ove
gceorta ¢ Coupiendo tuttl yli accertamentl utill..

Egii cura 1Le comunicaziont alle parti € ricihtede ad altri
Organl o UfLfici 1 patetl ptevistl dal Singoild procedlmentl.

Qualord 10 svoiglmento dl un procedimento coilnvoiga piu’
Uutfiel, ¢+ louro Lltolari souo ciitamatl a collaborare e concordarne
i‘iter atfinciie” non 81 determinino riltardl lmputablilt a mancato
coordinamento. L iniziatlvd del coordinamento gpetta comungue al
responsablie della conclusione della 1struttoria del
procedimento.

1] responsablle termina la istruttoria redigendo schema di
atty da propoliie all’ ' Organy competiente 11 rilascio dei
provvedimento tinale.
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Ugul proposta dl provvediwento deve e€sSsere adeguatamente
mobivata, wotlvdziolle clie 101 Cd50 positivo s1 1ntende assolta con
11l riciilamo al presupposll di diritto e di Ltatto dell'atto da
emalndte, wmenlre 1l ¢d$S0 Ui ptopusio dinlego e584 1 1htend
assulLa artraversy la ptrteseillaZzivie di una esducielie 1&1ﬁiione

Che e epunel e [ay et {

AT 7

11 procedlimento deve culcludersl el terwind Lissdall per o4l
Lipu, dalld Gruntd i propis jo aliLw aveunte contenuto
vrgdanidsdior 1o,

I vaso di avcer bato tiltatrao neldo gvolgimelnlto del
procediwmente, esso puou’ esgsere dvocdic ddl segretariv deiir"kEnte,
fatta salva la responsapiitta’ aisclplliudre ael respolisabllie.

In ¢aso Ui assenza prolungata dei titoidare ael posto dpicdle
U LIl Cdse Gl vacvalZa del posto meueslino, Ld Luﬁponadulkltu‘
procedimentaie fa’ capou 4l sedgretaric Lomuudlie cie 14 esercita
neli limlti dellda proprla competenza tecnico/gluriailcda ¢ ld puo’
atitribulre voila petr volla, 4ad dltri dipendenti di qudlltica non
infteriovre alla V.

ART B

Le disposizioni contenute nel ptesente regoiamento, che entrera’
in vigore dopo la sua doppla pubblicazione presso L'Alpo
dell’Ente, non si applicano nei confronti deil‘atttivita’ direttd
alia emanazioie i allli nvrmwativly, 4l planllbidaziohe © di
prograimndzione per 1 qudll restano ferme lLe partlcuidrl norme che
ne regolano la formazione.




