
COMUNE DI CREVOLADOSSOLA

Provincia del Verbano Cusio Ossola

Requisiti di Accesso

Tabella dei contenuti delle prove nei concorsi per titoli ed esami 

e nelle selezioni

QUALIFICA E PROFILI

PROFESSIONALI
MODALITA' DI ACCESSO E TITOLI PROVE DI ACCESSO

ISTRUTTORE CAT. "C" Addetto all'Ufficio 

servizi Generali e Segreteria. Istruttoria

degli atti di competenza dell'Ufficio sulla

base di istruzioni di massima,

coordinamento di addetti di livello

inferiore. Mansioni complementari e

strumentali agli obiettivi di lavoro.

CONCORSO PUBBLICO: Licenza di

Scuola Media Superiore. 

PROVA SCRITTA: Serie di n. 4 domande a risposte 

brevi sulle materie della prova orale.

PROVA PRATICA: Stesura di bozza di determina su 

materia di competenza dirigenziale ed a contenuto 

ripetitivo.

PROVA ORALE: - Ordinamento delle autonomie 

locali.

- Nozioni di diritto amministrativo con      particolare 

riferimento agli atti.

- Legislazione speciale sul controllo degli atti.

- Nozioni di Codice Civile.

- Nozioni di Codice Penale.

- Nozioni di Contabilità pubblica applicata agli Enti 

Locali-

- Legislazione sull’accesso agli atti amministrativi.

- Pubblicità procedimento amministrativo ed 

autenticazioni.

ESECUTORE CAT. “B” Addetto alla

copia atti, protocollo e catalogazione ed

archiviazione. Attività qualificate

dell’Ufficio svolte sulla base di istruzioni

generali anche non di dettaglio. Attività

strumentali allo svolgimento dei compiti

propri delle qualifiche superiori. Addetto ai

servizi di notifica, postali ed ausiliari di

protocollo.

PROVA SELETTIVA

Licenza scuola dell'obbliugo ed 

avviamento da Ufficio di Collocamento.

Prova pratica: prova di Dattilografia. Su programma di

videoscrittura dettatura di n. 30 righe di testo formato

uni. Tempo assegnato minuti 15. Margine di errore:

nessuno

Prova orale: risoluzione di n. 20 domande quiz con 3

risposte predisposte di cui 2 errate. Domanda di

cultura generale e nozioni attinenti il posto. Tempo

assegnato minuti 10. Margine di errore: 4 risposte.

Per tutti i posti il cui accesso avviene mediante concorso pubblico: costituiscono requisiti generali e preliminari il superamento 

delle prove di conoscenza di una lingua straniera e l'uso di apparecchiature informatiche, secondo quanto definito nelle norme 

del presente regolamento

AREA AMMINISTRATIVA

UFFICIO SEGRETERIA
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